SZKOtLA PODSTAWOWA IM. KOMISJI EDUKAC]JI NARODOWE) W STRZELEWIE

PROCEDURA 33. Zabezpieczanie, przegladanie i
udostepnianie nagran monitoringu szkolnego

Projekt procedury do weryfikacji i zatwierdzenia ¢ rok szkolny 2026/2027

1. Cel i zakres

Procedura reguluje postepowanie w przypadku: zabezpieczanie, przegladanie i udostepnianie nagran
monitoringu szkolnego. Obejmuje uczniéw, rodzicéw, nauczycieli i innych pracownikdédw w zakresie ich
roli w zdarzeniu. Stosuje sie jg podczas zaje¢, przerw i innych dziatah organizowanych przez szkote, z
uwzglednieniem miejsca i charakteru zdarzenia.

2. Odpowiedzialnos¢

Pracownik ujawniajgcy zdarzenie: Niezwtocznie reaguje na zagrozenie, udziela niezbednej pomocy,
przekazuje zgtoszenie i sporzadza zapis faktéw.

Wychowawca: Kontaktuje sie z rodzicami, koordynuje dziatania wychowawcze i sprawdza ich
skutecznos¢.

Pedagog i psycholog: Oceniaja potrzeby wsparcia, prowadza konsultacje i dziatania profilaktyczne w
granicach kompetencji.

Dyrektor lub upowazniony zastepca: Podejmuje decyzje organizacyjne, zabezpiecza dokumenty i
uruchamia formalne zawiadomienia, jesli sa wymagane.

3. Postepowanie niezwtoczne

1. Dostep do systemu otrzymuja wytacznie osoby upowaznione; kazde przegladanie nagrania powinno
miec okreslony cel i zosta¢ odnotowane.

2. Przed okazaniem lub udostepnieniem nagrania analizuje sie podstawe prawng, cel, prawa innych
0s6b i mozliwos¢ anonimizacji; konsultuje 10D w przypadkach watpliwych.

3. Nagrania przechowuje sie co do zasady nie dtuzej niz 3 miesiace, chyba ze stanowiag dowéd w
postepowaniu; zabezpieczenie, eksport i przekazanie odnotowuje sie w rejestrze.

Jezeli istnieje bezposrednie zagrozenie zdrowia lub zycia, pierwszehstwo majg pierwsza pomoc,
wezwanie 112 i zabezpieczenie uczniéw; formalnosci wykonuje sie nastepnie.

4. Ustalenie okolicznosci i decyzje

Kazdy dostep do nagrania wymaga celu stuzbowego, upowaznienia i wpisu do rejestru.

Whniosek rodzica o wglad lub kopie podlega indywidualnej analizie podstawy prawnej i praw innych
0s6b; w razie potrzeby anonimizacji i konsultacji z I0D.

Nagrania zawierajgce dane osobowe przechowuje sie co do zasady nie dtuzej niz 3 miesigce, chyba ze
odrebne przepisy lub zabezpieczenie jako dowodu uzasadniajg dalsze przechowywanie.

Zebra¢ informacje od oséb uczestniczacych w sposéb nienaruszajacy godnosci i prywatnosci.
Rozmowy z dzie¢mi prowadzi¢ adekwatnie do wieku; nie wymusza¢ zeznah ani przeprosin.
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W razie potrzeby zapewni¢ oddzielne, bezpieczne miejsce pobytu pokrzywdzonego oraz nadzér osoby
dorostej; nie pozostawia¢ dziecka w bezposrednim kontakcie z potencjalnym sprawca.

Zidentyfikowa¢, czy zachodzi potrzeba wdrozenia Standardéw Ochrony Matoletnich, pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, procedury powypadkowej lub zawiadomienia stuzb.

Wyznaczy¢ osobe odpowiedzialng za kontakt z rodzicem oraz za prowadzenie dokumentacji.
Odnotowa¢ godziny rozméw i przekazane informacje bez ujawniania danych innych uczniéw.

Ustali¢ dziatania ochronne, wychowawcze i wspierajgce. Ewentualne konsekwencje stosowa¢ zgodnie
ze statutem, indywidualnie i proporcjonalnie.

Zaplanowad ponowng ocene sytuacji oraz sposéb potwierdzenia, ze podjete dziatania ograniczyty
ryzyko ponownego zdarzenia.

5. Dokumentacja i ochrona danych

Sporzadzi¢ notatke zawierajgca date, godzine, miejsce, zrédto zgtoszenia, obserwowalne fakty, osoby
uczestniczace, podjete czynnosci, powiadomienia oraz podpis. Nie wpisywac ocen ani danych
niemajacych znaczenia dla sprawy. Dokumenty i dowody przekaza¢ osobie uprawnionej zgodnie z
zasadami obiegu dokumentacji.

6. Dziatania po interwencji

Wychowawca lub wskazana przez dyrektora osoba ustala termin sprawdzenia skutecznosci dziatan,
potrzebe wsparcia psychologiczno-pedagogicznego i ewentualnej zmiany organizacji opieki. Wnioski
stuzg zapobieganiu podobnym zdarzeniom.

Powigzane dokumenty: statut szkoty, Standardy Ochrony Matoletnich, procedura dokumentowania
interwencji, a w zaleznosci od sytuacji takze procedura wypadkowa, BHP, Swietlicy lub monitoringu.
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